
PROCEDIMIENTO PARA EL TRÁMITE 
DE CONSTANCIA DE ESTUDIOS E 

HISTORIAL ACADÉMICO



Procedimiento para el trámite de constancias de estudios e historial académico para 
aquellas/os estudiantes que se encuentran en alguno de los siguientes estatus:

 ACTIVO
 EN ESPECIAL
 EN ESTADÍA
 INACTIVO
 SERVICIO       

SOCIAL                              
 EGRESADO

 El pago de las constancias se realizará por medio del 
Sistema Integral de Información de la Universidad 
Politécnica de Pachuca (SIIUPP) en el módulo de 
pagos, ingresando con tu número de matrícula y 
contraseña.

 Puedes realizar el pago en la ventanilla bancaria o 
bien por transferencia electrónica con base en la 
información que a continuación se indica.



Procedimiento para el trámite de constancias de estudios e historial académico para 
aquellas/os estudiantes que se encuentran en alguno de los siguientes estatus:

 BAJA 
TEMPORAL

 BAJA

 TITULADO

EFECTUAR PAGO CORRESPONDIENTE

La solicitud de pago de constancia o historial académico se
realizará directamente en el área de caja de la Universidad
Politécnica de Pachuca o ponerse en contacto con el área
de recursos financieros.



En el comprobante de pago deberás escribir
en un lugar visible sin obstruir la información
del comprobante, nombre completo,
matrícula, programa educativo, así mismo
deberás especificar el tipo de constancia o
historial académico que solicitas.

PAGO POR MEDIO DE  TRANSFERENCIA 
electrónica  BANCARIA 

EJEMPLO



PAGO DE FORMA PRESENCIAL EN EL
BANCO (BANORTE)

En el comprobante de pago deberás
escribir en un lugar visible sin obstruir la
información del comprobante, nombre
completo, matrícula, programa
educativo, así mismo deberás especificar
el tipo de constancia o historial
académico que solicitas.

Deberás de presentar tu recibo  en el banco 
para realizar el pago correspondiente.



SOLICITUD DE CONSTANCIAS

Deberás entregar tus comprobantes de pago para la emisión de las constancias en 
el Departamento de Servicios Escolares en un horario de 9:00 a 15:00 horas.

La entrega de las constancias es de dos a tres días hábiles siguientes a la recepción
del comprobante de pago en un horario de 9:30 a 14:30 horas, se sugiere tomar las
precauciones necesarias para la solicitud de constancias y no tener ningún
contratiempo para su entrega en el tiempo establecido.

Para recoger las constancias deberás presentar en original una identificación con 
fotografía.



MONTO A PAGAR
(CUOTA VIGENGE 2025). 

Con base en el tabulador de las cuotas y tarifas vigentes, mismas que fueron publicadas
en el Periódico Oficial del Estado de Hidalgo y autorizadas para la Universidad Politécnica
de Pachuca, las cuotas son las siguientes:

0.37 U.M.A. equivalente $42.00 (Cuarenta y dos pesos 00/100 M.N.)

por concepto de historial académico.

0.25 U.M.A. equivalente a $28.00 (Veintiocho pesos 00/100.M.N.) por
concepto de Constancia de estudios.



En la siguiente liga se encuentra disponible el Periódico Oficial del Estado de Hidalgo en
el que se publicaron las cuotas y tarifas vigentes:

https://periodico.hidalgo.gob.mx/?tribe_events=periodico-oficial-alcance-9-del-31-de-
diciembre-de-2021

Para tener una mayor referencia del valor de la Unidad de Medida y Actualización (UMA)
vigente consulta esta liga:

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5714085&fecha=10/01/2024#gsc.tab=0



CATÁLOGO DE CONSTANCIAS DE 
ESTUDIOS

 1. Constancia de estudiante inscrito/a

 2. Constancia con fotografía de estudiante inscrito/a

 3.Constancia de inscripción sin materias cargadas

 4. Constancia para estadía

 5. Constancia con número de seguro

 6. Constancia con promedio

 7. Constancia para iniciar servicio

 8. Formato único académico (FUA)

 9. Constancia con porcentaje de 
asignaturas aprobada

 10. Constancia de título en trámite

 11. Historial académico

 12. Historial académico con fotografía



CONSTANCIA DE ESTUDIANTE INSCRITO/A

En el Sistema Integral de 
Información de la UPP deberá 
encontrarse en estatus de:

ACTIVO (y contar por lo menos 
con una asignatura cargada en 
curso ordinario)

EN ESTADÍA

SERVICIO SOCIAL



CONSTANCIA CON FOTOGRAFÍA DE 
ESTUDIANTE INSCRITO/A

En el Sistema Integral de Información de 
la UPP deberá encontrarse en estatus 
de:

ACTIVO (y contar por lo menos con una 
asignatura cargada en curso ordinario)
EN ESTADÍA
SERVICIO SOCIAL

Deberá entregar en el Departamento de
Servicios Escolares, al momento de
recoger tu constancia, una fotografía
tamaño infantil, en blanco y negro,
impresa en papel mate, reciente, sin
sellos, no maltratada, de estudio
fotográfico no instantánea y
preferentemente con adherente.



CONSTANCIA PARA ESTADÍA

En el Sistema Integral de
Información de la UPP deberá
encontrarse en estatus de:

ACTIVO
Nota: Para poder solicitar esta
constancia deberá haber
acreditado el total de las
asignaturas de 1° a 9°

cuatrimestre.



CONSTANCIA CON NÚMERO DE SEGURO 
FACULTATIVO

En el Sistema Integral 
de Información de la 
UPP deberá 
encontrarse en estatus 
de:

ACTIVO
EN ESTADÍA
SERVICIO SOCIAL



CONSTANCIA CON PROMEDIO GENERAL 

En el Sistema Integral de
Información de la UPP deberá
encontrarse en estatus de:

ACTIVO
EN ESTADÍA
SERVICIO SOCIAL
EGRESADO
INACTIVO
ESPECIAL
BAJA TEMPORAL
BAJA



CONSTANCIA PARA  INICIAR SERVICIO 
SOCIAL

En el Sistema Integral de
Información de la UPP deberá
encontrarse en estatus de:

ACTIVO

Nota: Esta constancia únicamente se
expide a estudiantes de Licenciatura
en Terapia Física que acreditaron el
100% de las asignaturas del plan de
estudios, incluyendo la estadía.



FORMATO ÚNICO ACADÉMICO (FUA)

En el Sistema Integral de Información de
la UPP deberá encontrarse en estatus de:

ACTIVO (y contar por lo menos con una
asignatura cargada en curso ordinario)

Deberá entregar en el Departamento de
Servicios Escolares, al momento de
recoger tu constancia, una fotografía
tamaño infantil, en blanco y negro,
impresa en papel mate, reciente, sin
sellos, no maltratada, de estudio
fotográfico no instantánea y
preferentemente con adherente.

Nota: Esta constancia únicamente se
expide si el estudiante es regular.



CONSTANCIA CON PORCENTAJE DE 
ASIGNATURAS APROBADAS 

En el Sistema Integral de
Información de la UPP deberá
encontrarse en estatus de:

 ACTIVO 
 ESTADÍA

 SEVICIO  SOCIAL
 EGRESADO
 INACTIVO
 ESPECIAL

 BAJA TEMPORAL
 BAJA



CONSTANCIA DE TÍTULO EN TRÁMITE

En el Sistema Integral de
Información de la UPP deberá
encontrarse en estatus de:

TITULADO

Esta constancia únicamente se
expide si el estudiante ya realizó el
trámite de emisión de título
profesional o grado académico.

El pago se realiza directamente en
el área de caja



HISTORIAL ACADÉMICO

En el Sistema Integral de 
Información de la UPP deberá 
encontrarse en estatus de:

 EN ESTADÍA
 SERVICIO SOCIAL
 INACTIVO
 ESPECIAL
 BAJA
 BAJA TEMPORAL
 EGRESADO
 TITULADO



HISTORIAL ACADÉMICO CON FOTOGRAFÍA

En el Sistema Integral de Información de la 
UPP deberá encontrarse en estatus de:
ACTIVO
EN ESTADÍA
SERVICIO SOCIAL
INACTIVO
ESPECIAL
BAJA
BAJA TEMPORAL
EGRESADO
TITULADO
Deberá entregar en el Departamento de
Servicios Escolares, al momento de recoger
tu constancia, una fotografía tamaño
infantil, en blanco y negro, impresa en papel
mate, reciente, sin sellos, no maltratada, de
estudio fotográfico no instantánea y
preferentemente con adherente.



GRACIAS 


